
 جدید ل مواد شیمیایی از بانک مواد و درخواست خرید مواد شیمیایی و مصرفییمراحل درخواست تحو

 را انجام دهید. 4تا  1جهت ورود به سامانه پژوهشیار مراحل شماره 

 

شما وارد بخش ورود اط صفحه بعد  صفحه لادر  شما در کادر اول کد ملی و در کادر لاعات کاربری یا  صفحه  شوید.در این  گین می 

صل عبارت امنیتی  سوم حا سپس در کادر  سپس  (چاپک)دوم رمز عبور خود را وارد می نمایید  را در کادر کناری آن وارد می نمایید.

 .رنگ ورود به سامانه کلیک نمایید آبیبر روی دکمه 

 

 

 

 

 



 در این مثال یک طرح کارمندی ثبت خواهد شد. نسبت به ثبت طرح جدید اقدام فرمایید. 3تا  1با طی کردن مراحل 

 

 .قدام فرماییدت وارد شده اعاح و ذخیره اطلامطابق تصاویر ذیل نسبت به ثبت اولیه طر

 1شکل شماره 

 

 2شکل شماره 

 

 3شکل شماره 

 



امکان تکمیل مراحل بعدی طرح فراهم می  سااایر ریرمنوهای ثبت طرح فعال شااده و در این مرحله با ثبت اولیه طرح و تایید آن ،

( با 2) جهت استفاده ار بانک مواد شیمیایی ار ریرمنوی فهرست وسایل و ماده خریداری شده مصرفی باید اقدام فرمایید (1) گردد

شود ) صی به طرح داده می  صا به اطلاعات  دمی توان ار طریق رهگیری این ک ( که در مراحل بعدی3تایید مرحله قبل یک کد اخت

طرح دسترسی پیدا کرد. کارتابل بانک مواد شیمیایی در این صفحه قابل مشاهده است که با کلیک بر روی آن ، مرحله بعدی فعال 

 می شود.

 

 

در این مرحله دسترسی و درخواست لیست مواد شیمیایی موجود در بانک فراهم می باشد که در ریرمنوهای آن امکان جستجوی 

 مواد شیمیایی مورد نیار براساس نام ماده ، دانشکده یا مرکز ، آرمایشگاه ، برند و فرمول شیمیایی آن فراهم می گردد. 

 



شم طورمثالب شکده   6تا  1اره با طی کردن مراحل ذیل ار  شگاه میکروبیولوژی محیط دان سته  ار آرمای شا شیمیایی بنام ن ماده 

شت انتخاب و مقدار  ست می گردد. 10بهدا شود. گرم ار آن درخوا ستی ذخیره می  البته انتخاب ماده ار طریق و اطلاعات درخوا

ستجو و انتخاب دا شیمیایی و ... قابلیت ج ساری ردسایر گزینه ها ار جمله نام ماده  ستی   که با گزینه نو مورد درخوا

 نمایش داده می شود. هم نام بصورت لیست

 

درخواست ماده نهایی می  +به صفحه بعدی هدایت می شوید که در آنجا در صورتی که اطلاعات درخواستی تکمیل باشد با آیکون 

 .گردد

 



بانک جستجو گردید و ماده مورد نظر در بانک مواد شیمیایی موجود مطابق تصویر ذیل در صورتی که نام ماده شیمیایی در لیست 

( امکان ثبت درخواست خرید ماده ار طریق تامین اعتبار آن ار طرف 4نبود با کلیک بر روی درخواست خرید جدید )گزینه شماره 

 معاونت تحقیقات و فناوری فراهم می گردد.

 

 

شیمیایی جدید که در بانک موا ست خرید جدید کلیک کرده و در مرحله اول می جهت خرید ماده  ست در منوی درخوا د موجود نی

صورتی که  شخص گردد تا در  شی مربوط به این طرح را انجام خواهد داد م شگر در آن فعالیت پژوه شگاهی که پژوه ست آرمای بای

شگاه شت ، تحویل همان آرمای شده در پایان آرمایش باقیماده ای دا شیمیایی خریداری  سایر گزینه های ماده  ماده  گردد. در ادامه 

ستی که  صات آنشامل درخوا شح شود. ماده  م ست نهایی می  شد تکمیل گردیده و با گزینه ذخیره ، درخوا در این مرحله  می با

 قیمت نهایی پیش فاکتور بصورت واحد تعیین شده ضربدر مقدار درخواستی ثبت می گردد.

 



( و ماده درخوات=ستی برای خرید و تامین اعتبار آن ار 1بانک با مشخصات لارم دیده می شود )در این صفحه ماده درخواستی ار 

 .(3( . همچنین هر دو ماده در این مرحله قابلیت ویرایش دارند )2طرف معاونت هم قابل مشاهده است )

 

 

بانک و یک ماده جهت خرید ار طریق معاونت پس ار ثبت درخواساات مواد شاایمیایی که در این مثال یک ماده جهت اسااتفاده ار 

سال ، طرح مذکور نهایی می  سایر گزینه های طرح تکمیل و و با کلیک بر روی گزینه تایید و ار ست ،  شده ا ست  تحقیقات درخوا

 گردد و به مرکز تحقیقاتی مورد نظر جهت طی کردن مراحل بعدی کار ارسال می گردد.

 

 



 داور هزینه (پنل برای خرید از طرف معاونت تحقیقات ) تایید ماده شیمیایی درخواستی 

شاهده و در این مرحله داور هزین ست را م شیمیایی جدید که در بانک مواد موجود نی شگر مبنی بر خرید ماده  ست پژوه ه درخوا

ار طریق پیام رسان پژوهشگر را نسبت به تایید آن اقدام می کند. در صورتی که نیار به اصلاح اطلاعات قیمتی و یا مقدار آنها باشد 

شد  شگاه مربوطه خواهد  شده در پایان آرمایش تحویل آرمای شیمیایی خریداری  مطلع می نماید. با توجه به اینکه باقیمانده ماده 

شیمیایی در پنل  شود و اطلاعات ماده  ستاده می  شگاه فر شناس آرمای ست ، یک پیام هم به کار بنابراین همزمان با تایید درخوا

 کارشناس ثبت می گردد.

 

 

 ) پنل کارشناس آزمایشگاه ( درخواستی جهت استفاده از بانک توسط کارشناس آزمایشگاهتایید ماده شیمیایی 

در این مرحله کارشناس آرمایشگاه هردو ماده درخواستی را مشاهده می کند. ماده نشاسته جهت استفاده ار بانک درخواست شده 

 واست شده که اطلاعات آن در پنل کارشناس می آید.و ماده دوم جهت خرید درخ

 



 

تاییاد آن دو مرحلاه ای مای ماده درخواساتی ار باناک را تاییاد مای کناد. در نظار داشاته باشاید کاه آرمایشگاه کارشناس 

 کاردهباشد بطوری که کارشناس در مراحل تصویب طرح ابتادا درخواسات پژوهشاگر را مبنای بار ناود و مقادار مااده تاییاد 

. در مرحلاه دوم فعاال مای شاود  کاه بعاد ار آن مای شاودو پس ار تصویب نهایی طرح ، کد علمای باه طارح اختصااد داده 

 و همزمان با آن ثبت نهایی اطلاعات انجام می شود. اتفاق می افتدپژوهشگر تحویل فیزیکی ماده به این قسمت 

 

اطلاعات ماده درخواستی دوم که همان تامین هزینه خرید ماده شیمیایی توسط معاونت تحقیقات می باشد که در رمان تحویل 

توسط کارشناس آرمایشگاه ،  در بانک مواد شیمیاییماده  آنمقدار  با تاییدو ، مرحله بعدی آن فعال باقیمانده آن به آرمایشگاه 

 خواهد شد.ثبت  ه جدیداطلاعات کامل آن بعنوان یک ماد
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 مشاهده نتایج درخواستها در پنل پژوهشگر

شگر با مرا ستفاده ار بانک و خرید ماده جدید ( پژوه ستی )  ا ضمن رویت موقعیت پنل  عه به پنل خودجپس ار تایید مواد درخوا

شیار  سامانه پژوه ست خود را نتایج  ، ( 1) خود در  شاهده می کنددرخوا سی موارد . ( 2) م شنا هممچنین یک پیام مبنی بر کار

 درخواستی به شماره تلفن همراه پژوهشگر ارسال می گردد :

کارشناسی شد. جهت رویت نتیجه به محیط خود  45340تمامی مواد درخواستی شما برای طرح  .........سرکار خانم/جناب آقای  "

 " مراجعه فرمایید پژوهشیار ، دانشگاه علوم پزشکی همدان

 

همچنین ار مسیر ماژول نمایش و چاپ ، اطلاعات کامل طرح ار جمله فهرست وسایل و  مواد مصرفی که بانک مواد شیمیایی در این 

( .3) مشاهده استقسمت گنجانده می شود ، قابل 

 

2 

1 

3 



ادامه روند تامین ماده شیمیایی از مسیر معاونت تحقیقات 

 بصورت خرید
 بروز رسانی مقدار ماده شیمیایی در آزمایشگاه

ثبت اطلاعات درخواست ماده و تحویل آن در سیستم 

 و امکان گزارش گیری از تغییر تحول صورت گرفته

 

 فلوچارت استفاده از بانک مواد شیمیایی

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 از طریق پژوهشیاربه معاونت تحقیقات ارسال پروپوزال پژوهشگر 

 تایید تاییدعدم 

 

 اهرویت کد علمی در پروپوزال از طرف کارشناس آزمایشگ

 ارسال پیام به پژوهشگر مبنی بر تایید موارد درخواستی

در صورت دلیل موجه از جمله کمبود ماده در آزمایشگاه و یا 

 تطبیق ماده با مشخصات درخواستی عدم

درخواست جدید همان ماده شیمیایی از طرف پزوهشگر جهت 

 معاونت تحقیقات خرید از طریق

ارسال پیام به پژوهشگر مبنی بر عدم تایید موارد 

 درخواستی

 

تحویل فیزیکی ماده شیمیایی توسط کارشناس آزمایشگاه به 

 پژوهشگر

 مبنی بر درخواست ماده شیمیایی کارشناس آزمایشگاهپنل ارسال همزمان پیام به 

 

 مصرفی درخواستی از بانک مواد توسط کارشناس آزمایشگاه بررسی مواد شیمیایی و

 

نهایی توسط ادامه روند پروپوزال در شوراهای مختلف و تایید 

 شورای پزوهشی دانشگاه

 

تخصیص کد علمی به پروپوزال پس از طی مراحل شورای پژوهشی 

 و کمیته اخلاق

 

 بررسی علت رد درخواست استفاده از ماده شیمیایی از آزمایشگاه

 از طریق تبادل پیام

 



یان آزمایش و اتمام طرح باقیمانده مواد خریدنی در پا

 تحویل آزمایشگاه معرفی شده می گردد

 

 مواد شیمیایی درخواست خریدفلوچارت 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

پژوهشگر مواد شیمیایی جهت خرید را ثبت کرده و آزمایشگاه محل آزمایش و کار تحقیقاتی را اعلام می نماید تا 

 یمادنه آن تحویل آزمایشگاه انتخابی شودپس از استفاده مواد درخواستی ، باق

و ارجاع پژوهشگر به سامانه بانک با معرفی مواد  عدم تایید

 شیمیایی درخواستی موجود در بانک

 

در صورت عدم موجودی ماده درخواستی در بانک ، مورد درخواستی  

 تایید می گردد

درخواستهای قبلی که جهت خرید داداه شده بود و در بانک مواد 

اد ثبت درخواست استفاده داز بانک موموجود بودند مجدد از طریق 

 می گردد

پیامی مبنی در صورت موجود بودن ماده شیمیایی درخواستی در بانک 

 بر لزوم استفاده از مواد بانک به پژوهشگر فرستاده می شود

 

هزینه مواد درخواستی برای خرید توسط معاونت تحقیقات تامین 

 پرداخت می گردد پژوهشگر و به

 ماده شیمیایی خرید مبنی بر درخواستمعاونت کارشناس پیام به پنل همزمان  ارسال

 

ارسال پیام به کارشناس آزمایشگاه و ادامه روند استفاده از بانک 

 مواد شیمیایی

شده و با توجه  تاییدهزینه مواد شیمیایی درخواستی برای خرید 

به تاییده موارد درخواستی از بانک مواد پروپوزال تصویب می 

 گردد.

تحویل باقیمانده ماده خریدنی پس از اتمام  همزمان پیامی مبنی بر

 طرح به کارشناس آزمایشگاه انتخاب شده می رود 

به آزمایشگاه مقدار تحویل داده شده توسط کارشناس ثبت و با  با تحویل باقیماده ماده شیمیایی خریداری شده

 تایید آن ، این ماده با مشخصات ثبت شده بعنوان ماده جدید وارد بانک مواد شیمیایی می گردد 

 معاونتتوسط کارشناس  جهت خریدبررسی مواد شیمیایی و مصرفی درخواستی 

 

در صورتی که نیاز به تغییر قیمت و یا مقدار ماده درخواستی 

برای خرید بود از طرف کارشناس معاونت پیامی مبنی بر اصلاح 

 ددموارد مورد نیاز ارسال می گر

 




